Certificat de Formation

a la Gestion Associative

Vous avez plus de 16 ans, vous
étes benévole ou souhaitez vous
investir dans un projet associatif ! :

Le CFGA est fait pour vous !

Sessiondu 10 au 14 Avril 2017



QU'EST-CE QUE LE CFGA ?

Le CGFA est une Certification reconnue par |'Etat et valorisable sur le marché du travail. La
formule que nous proposons s’adresse aux jeunes de 16 a 30 ans désirant approfondir et valoriser
leurs connaissances du milieu associatif grace a des modules théoriques et pratiques.

Le CFGA permet d’acquérir les compétences nécessaires pour leur permettre |'exercice des
responsabilités dans la gestion administratives, financiére et humaine d’une association.

La Formation se déroule en 2 parties

Une formation théorique encadrée Une application pratique aupres de |'association
(30 heures en groupe) de votre choix (120 heures au sein d’une
association, sous tutorat pédagogique).

Du Lundi 10 Avril
Au Vendredi 14 Avril
2017

6 Modules Théoriques

Des formateurs spécialisés a votre disposition

Découvertes des lieux ressources de la 2
vie associative De 9 h 3 O a 1 7 h
Remise d'un livret CFGA et d’'un corpus

de documents
Un stage pratique

Chaque journée se tient
dans une structure différente.
Gratuit! Le but étant de découvrir le monde
associatif et ces poles ressources

de la Métropole.

Une Expérience intensive
Découverte du Réseau Associatif
Local et ses opportunités

Avoir entre 16 et 30 ans
Etre intéressé par le

Des connaissances et savoir-faire domaine associatif
valorisable dans votre CV S'engager a étre présent
Des moments de Convivialité jusqu’au bout !




PRESENTATION

DES MODULES

THEORIQUES ABORDES PENDANT LA
SEMAINE

L
.
.
.
°

<La Loi 1901 :Une liberté publique et contrac-
tuelle.

Module 2 : Les Associations,
Subventions et Pouvoir Publics

La Structuration du secteur associatif

Les Associations, les Collectivités Terri-
toriales, 'Etat

Mobiliser et diversifier les ressources
publiques et privées

Module 4 : Financement
et initiation a la compta-
bilité
Les deux méthodes comp-
tables

Les documents financiers an-
nuels d’'une comptabilité

Le rapport annuel

La tenue d’'une comptabilité
simple

Les ressources et les modes
de financements

La constitution d’'un dossier de
demande de subvention et du
compte rendu financier

Les sources de financements
privés et leurs modalités

T00 0000000000000 00000000000000000000000000C000OCQOCOCOC"”
a® 0000000000 000CQCPOCOONONONONONONONONONONONONONONONONONOLONONONONONONDNOODONONVODS

Module | : Comprendre la loi 1901

Les principes et les organes statutaires d’'une
association.

Les statuts et roles des salariés, béné-
voles et volontaires, la fonction em-

Droits et responsabilités des associa-

Recrutement et fidélisation des béné-

................‘
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Module 3 : Organisation et -

Gouvernance d’une Association

L'administration et 'organisation : Ana-:
lyse de Statuts, du réglement intérieur
et notion de membre

Les instances décisionnelles : leur orga-
nisation et fonctionnement

Le role et le responsabilités des diri-
geants associatifs

Les démarches administratives
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Module 5 : Ressources Hu-
maines Associatives

ployeur

tions

voles

Module 6 : Gestion de Projet As-
sociatif

Méthodologie du projet
Plan de Communication et ses outils

L'évaluation du projet
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EMPLOI DU TEMPS PREVISIONNEL DE LA

SEMAINE

Lundi 10/04 Mardi 11/04 Mercredi 12/04 Jeudi 13/04 Vendredi 14/04
OoMJC MdA MRES MdA CDOS
Villeneuve d’Ascq Tourcoing Lille Roubaix Villeneuve d’Ascq
9h30 9h30 9h30 9h30 9h30
Accueil Accueil Accueil Accueil Accueil
Présentation de Présentation de Présentation de Présentation de Présentation du
L'oOMJC La MdA Tourcoing La MRES Lille La MdA Roubaix CDOS
10h-11h 10h-11h30 10h-12h30 10h-12h30 10h
Ice Breaking Module 2 Module 4 Module 5 Questions/Réponses
Relations pouvoirs Trésorerie et Ressources Synthése du modules
11h-12h30 publics Méthode comptable humaines
Module 1 associative associative Module 4 et 6
Loi 1901 11h30-12h30 Atelier CERFA
Témoignage Focus
Financement public Emploi Associatif
Pizza Party Auberge Espagnole Pigue-Nigue Déjeuner Libre ou Buffet Froid
Oiseau Mouche
14h 14h 14h-15h30 14h-15h 14h-16h
Module 3 Module 2 Atelier — Quiz La Condition Module 6
Des Statuts en Evolutions du Assurance et Publique Montage de Projet
Bétons Armés monde associatif obligations Accueil et Méthodologie
(Mécénat, fondations, juridiques des Témoignage
16h autofinancement, associations (La
Atelier — Défi financement MACIF) 15h30-17h
Prise de Parole en participatif) Module 5
public et objet 15h30-17h Atelier participation Bilan de la Semaine
associatif 16h Module 4 associative
Atelier — Rapport Fiscalité
Identifier les
partenaires et les Apéro-Asso

financeurs de son
projet

(Communication
associative)




FICHE D’INSCRIPTION

La formation est limitée a 15 stagiaires dans la limite de 2 représentants issus d’'une méme
association.

En remplissant ce document, je m’engage a étre présent(e) pendant les différents temps de la
formation qui se déroulera du Lundi 10 Avril 2017 au Vendredi 14 Avril 2017 et a respecter les
horaires proposés chaque jours (De 9h30 a 17h).

Ce dossier est a rendre avant le : 31 MARS 2017

Nom :
Prénom :
[ Bénévole .o,
[J Dirigeant d’'une AssocCiation : ........cccceceevevieecveecnae,
[J Porteur ou futur porteur de projet associatif, domaine : ......c.ccoovevevevevenennne.
L] Autre e

Souhaite participer gratuitement a la session de Formation a la Gestion Associative mise en place par
le Maison des Associations de Tourcoing en partenariat avec I’'OMJC de Villeneuve d’Ascq.

Date de Naissance :

Adresse :

Numéro de Téléphone :
Adresse Mail :
Lieu du stage associatif envisagé (si besoin) :

Régime Alimentaire ou allergies que vous souhaiteriez signaler :

Je déclare avoir pris connaissance des informations générales relatives a la formation.

[] Jautorise la MdA de Tourcoing et 'OMIC de Villeneuve d’Ascq a utiliser mon image pour la
promotion de leurs activités de formation.

Pour les mineurs, merci de joindre une autorisation parentale au présent dossier d’inscription.

Fait a :
Le:
Signature :



CONTACTS

Pour plus d’informations, ou pour retourner le dossier d’inscription, veuillez contacter :

Agathe Defretin
Chargé de mission Jeunesse et Europe
Maison des Associations de Tourcoing - P RAV E

100 rue de Lille, 59200 Tourcoing
Tel : 032026 72 38

Maison des Associations

Mail : a.defretin@mda—tourcoing.fr d e TO U RCO I N G Pole Ressources dAide  la Vie Associative

www.mda-tourcoing.fr

Laure Liber

Conseillere CLAP

Association O.M.J.C

Ferme Dupire, 59650 Villeneuve d’Ascq
Tel : 03 28 80 54 22

Mail : projetsjeunes@omijc-info.fr
www.omjc-info.fr

Philippe Venceslau de Jesus

Médiation et projets jeunesse - Services civiques
Maison des Associations de Roubaix

24 place de la Liberté, 59100 Roubaix

Tel : 03207346 64

Mail : pvenceslaudejesus@mdaroubaix.org
www.mda-roubaix.org

RESEAU REGIONAL NORD-PAS DE CALAIS
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la jeunesse en Action !

La Maison des Associations
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