Vous avez entre 16 et 30 ans,
vous étes bénévole ou souhaitez
vous investir dans un projet associatif ?

Le CFGA est fait pour vous!

DU 15 AVRIL AU 19 AVRIL 2019

DOSSIER D'INSCRIPTION A RENDRE AVANT LE3 AVRIL 2019
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QU EST-CE QUE LE CERTIFICAT
DE FORMATION A LA GESTION

ASSOCIATIVE?

Le CGFA est une certification reconnue par ['Etat et valorisable sur un CV. La formule que nous
proposons s'adresse aux jeunes de 16 a 30 ans désirant approfondir et valoriser leurs connaissances
du milieu associatif.

Le CFGA permet d'acquérir et de confirmer les compeétences nécessaires pour permettre lexercice
de responsabilites dans la gestion administrative, financiere et humaine d'une association.

Grace a un programme décliné en 6 modules théoriques et pratiques, alliés a des moments de
convivialites, decouvrez le monde associatif frangais et belge.

La formation se déroule en 2 parties

Une formation théorique encadrée Une application pratique aupres de |'association de
(30 heures) votre choix (120 heures au sein d'une association,

sous tutorat pédagogique)

- Avoirentre 16 et 30 ans

- Etre intéressé par le domaine
associatif

- S'engager a étre présent
jusqu'au bout !

-6 Modules théoriques

- Des formateurs spécialisés a votre
disposition

- Remise d'un liviet CFGA etd'un
corpus de documents

- Un stage pratique

GRATUIT! Chaque jour dans un pole
' ressource associatif
- Une journée en Belgique

- Une expérience intensive

L] - Découverte du réseau associatif
local et de ses opportunites
- Découverte du secteur associatif
belge
- Des connaissances et un savoir-
faire valorisable sur votre CV'

5 jours consécutifs



Module 1: comprendre la loi 1901
La loi 1901 : Une liberté publique et contractuelle.
Les principes et les organes statutaires d'une association

Module 2 : Les associations, subventions et pouvoir publics
La structuration du secteur associatif

Les associations, les collectivités territoriales & l'état

Mobiliser et diversifier les ressources publiques et privees

Module 3 : Organisation et gouvernance d'une association

L'administration et l'organisation : Analyse de statuts, du reglement intérieur et
notion de membre

Les instances décisionnelles : leur organisation et fonctionnement

Le role et les responsabilités des dirigeants associatifs

Les demarches administratives

Module 4 : Financement et initiation a la comptabilité

Les deux méthodes comptables

Les documents financiers annuels d'une comptabilite

Le rapport annuel

La tenue d'une comptabilitée simple

Les ressources et les modes de financements

La constitution d'un dossier de demande de subvention et du compte rendu
financier

Les sources de financement privés et leurs modalités

Module 5 : Ressource humaines associatives

Les statuts et roles des salariés, benevoles et volontaires, la fonction d'employeur
Droits et responsabilités des associations

Recrutement et fidélisation des bénévoles

Module 6 : Gestion de projet associatif
Méthodologie de projet

Plan de communication et ses outils
L'évaluation du projet

Module 7 : Secteur associatif belge

Cadre juridique de la loi 1921

Structuration du secteur associatif belge
Subside, partenariats et instances associatives



FICHE D'INSCRIPTION

La formation est limitée a 15 stagiaires dans la limite de 2 représentants issus dune
méme association.

En remplissant ce document, je m'engage a étre présent(e) pendant les différents temps de la
formation qui se déroulera du lundi15 avril 2019 au vendredi 19 avril 2019 et a respecter les
horaires proposés chaque jour (de Sh00 a 17h30).

Ce dossier est & rendre avant le 3 avril 2019

Nom:
Prenom:

Bénévole :
Dirigeant d'une association . :

Porteur ou futur porteur de projet associatif, domaing ...
AULTE oo

Souhaite participer gratuitement a la session de Formation & la Gestion Assaciative mise en place
par la Maison des Associations de Tourcoing en partenariat avec [OMJC de Villeneuve-d'Ascq et
la Maison des Associations de Roubaix.

De plus, dans le cadre du CFGA Jeunes Transfrontalier, une journée de formation est prévue dans
a Tournai en Belgique. Le déplacement en train sera pris en charge.

Date de Naissance :

Adresse :

Numéro de télephone :

Adresse mail :

Lieu du stage associatif envisagé (si besoin) :

Les repas sont pris en charge pendant la formation, précisez les cas suivant :

Veégetarien
Autres ( allergies etc) :

Je déclare avoir pris connaissance des informations genérales relatives a la formation.

Pour les mineurs, merci de joindre une autorisation parentale au present dossier d'inscription.

Faita: Signature :



Lundi 15/04
omMJC
Villeneuve d'Ascq

9H30- 10H30
Accueil,
présentation de la
formation et de
'OMJC

10H30- 13HO00
Présentation
des projets et Canva
Associatif

REPAS

mardi 16/04
MdA Roubaix

9H30-12H30
Atelier autour des
statuts et de la
gouvernance
associative

Mercredi 17/04
Tournai

9HO00 - 10HO00
Presentation entre

porteurs des projets

10H15 - 12H30
Ateliers ressources
financiéres
associatives

EMPLOI DU TEMPS PREVISIONNEL DE LA SEMAINE

Jeudi 18/04
MdA Tourcoing

9H30 - 12H30

Communiquer autour
du projet associatif

- Pitcher son projet -

Communication
externe et interne

Vendredi 19/04
Lille

9H30-12H30
Comptabilité
associative #2

Outils pratiques

14H00- 17H30
Cadre legislatif et
instances
associatives

14H00 - 15H30
Panorama associatif
transfrontalier

15H30-17H
Diversifier mes
partenaires et
méthodologie de
projet

14H00 - 16H30
Focus sur le monde
associatif Belge

14H30- 17HO0
Les ressources
humaines de mon
association

17H
Temps convivial

14H00-14H30
Focus assurance et
Sacem

14H30-17H30
Comptabilité
associative #1

Grand principes

REPAS

14H00-17H
De l'idée au projet
Travailler
collectivement
Evaluer son projet

16H00 - 17HO0
Bilan



Mda

Maison des Associations

de TOURCOING

la jeunesse en Action !
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La Maison des Associations

CONTACT

Lucas Legrand

Animateur

Maison des Associations de Tourcoing
100 rue de Lille, 59200 Tourcoing
Tel:083202672 38

mail : Llegrand@mda-tourcoing.de
www.mda-tourcoing.fr

Laure Liber

Directrice

Association O.M.J.C

Ferme Dupire, 59650 Villeneuve d'Ascq
Tel: 03288054 22

Mail : projetsjieunes@omijc-info.fr
www.omjc.fr

Phillipe Venceslau de Jesus

Mediation et projets jeunesse - Services civiques
Maison des Associations de Roubaix

24 places de la liberté, 59100 Roubaix

Mail : pvencesleaujesus@mdaroubaix.org
www.mda-roubaix.org






